SMERNICE VZMR 2023

PRO ZADAVANI VEREJNYCH ZAKAZEK MALEHO ROZSAHU

Tato smérnice upravuje postup pii zadavani vefejnych zakézek malého rozsahu ve smyslu § 6 a 31
zakona ¢. 134/2016 Sb., o vefejnych zakazkach, v Ga¢inném znéni (dale jen ,,zakon®).

Cl. 1 Zakladni ustanoveni

1.1 Vefejnou zakdzkou malého rozsahu (dale téz ,VZMR®) se rozumi vefejna zakazka, jejiz
predpokladana hodnota nedosahne v ptipad¢:

a) velejné zakazky na dodavky a sluzby: 2.000.000 K¢ bez DPH,
b) veiejné zakazky na stavebni prace: 6.000.000 K¢ bez DPH.

1.2 Obec (dale téz ,zadavatel) je vsouladu sust. § 6 zakona povinna pii zadavani VZMR
dodrzovat zasady transparentnosti, rovného zachazeni a zakazu diskriminace.

1.3 Predpokladana hodnota vefejné zakazky malého rozsahu se stanovi v souladu s § 16 zakona na
zakladé¢ udaji a informaci o zakazkach stejného ¢i podobného piedmétu plnéni. Nejsou-li
k dispozici takové udaje, stanovi se predpokladana hodnota na zakladé informaci ziskanych
priazkumem trhu, poptipadé na zaklad¢ informaci ziskanych jinym vhodnym zptsobem.

1.4 Zadani vetejné zakazky je mozno provést za piredpokladu, Ze potfebné finanéni prostfedky ve
vysi pfedpokladané hodnoty zakazky, v€etné DPH, jsou soucésti schvaleného rozpoctu obce (piip.
rozpo¢tového opatieni), nepfijde-li na vyzvu obce Zzadna nabidka je obec opravnéna vyuzit
jednaciho fizeni bez uvetejnéni o VZMR. Pfedchozi ustanoveni se nepouZije v piipad¢ dodavek,
sluzeb a stavebnich pracich feSicich bezprostfedni nasledky havarijnich stavi, zivelnich pohrom,
odvraceni mozného obecného ohroZeni.

Cl. 2 Zadavani zakazek
2.1 Zakazky v rozsahu do 500.000 K¢ bez DPH

Zakazky na dodavky, sluzby, stavebni prace a nakup materidlu s pfedpokladanou hodnotou do
500.000 K¢ bez DPH jsou provadény na zakladé piimé pisemné objednavky (a to i naptiklad
emailovou formou) nebo piimym nakupem v obchodg.

Piimy nakup nebo objednavku do vyse 15.000 K¢ bez DPH muze v rozsahu svych pravomoci ucinit
starosta, mistostarosta, tajemnik, referent spravy majetku obce nebo referent sportovnich zafizeni
obce.

VZzdy musi byt dodrZena rozpoctova kazen.

Ptimou pisemnou objedndvku nebo ptimy nédkup v obchodé€ s predpokladanou hodnotou vyssi nez
15.000 K¢ bez DPH miZe Vv rozsahu svych pravomoci ucinit pouze starosta, mistostarosta nebo
tajemnik obce.

Objednavky a nakupy vV hodnot¢ nad 40.000 K¢ bez DPH musi byt schvaleny Radou obce.

2.2. Zakdzka na doddavky a sluzby v rozsahu od 500.000 K¢ do 2.000.000 K¢ bez DPH a zakdzka
na stavebni prace v rozsahu od 500.000 K¢ do 6.000.000 K¢ bez DPH

Zakazky na dodavky a sluzby s piedpokladanou hodnotou nad 500.000 K¢ do 2.000.000 K¢ bez
DPH a zakazky na stavebni prace s predpokladanou hodnotou nad 500.000 K¢ do 6.000.000 K¢ bez
DPH se zadavaji nasledujicim zplisobem:



= zadavatel vyzve (napf. emailovou formou) alesponn tfi dodavatele k predloZzeni cenové
nabidky; ve vyzvé se uvede zejména identifikace zadavatele, predmét a specifikace plnéni
vefejné zakazky, pozadavky na prokazani profesnich kvalifika¢nich pfedpokladi
a zkusenosti s obdobnymi projekty, pozadavky a podminky na zpracovani nabidky
(s pozadavkem oznadeni predni strany obalky s nabidkou textem: ,.NEOTVIRAT - vefejna
zakdzka®), hodnotici kriteria, lhlita a misto pro piedlozeni nabidek a informace, Ze zadavatel
je opravnén zrusit predmétné vyberové fizeni bez udani duvodu (viz ptiloha €. 2); vyjimecné
muze zadavatel vyzvat i méné nez 3 dodavatele, jestlize nelze s ohledem na specifi¢nost
predmétu zakazky dohledat pozadovany pocet dodavatela

= zadavatel zvefejni vyzvu k piedlozeni nabidek vhodnym zplisobem na internetovych
strankach obce nebo na profilu zadavatele

= lhita pro predlozeni nabidek musi byt alespont 10 dnil od zvefejnéni vyzvy

= dodavatel¢ podavaji své nabidky v listinné podobé v fadn¢ uzaviené obdlce opatfené na
ptelepu razitkem a na ptedni stran¢ oznacené: ,NEOTVIRAT — vetejna zakdzka*

= rada obce, ktera je soucasné hodnotici komisi, rozhodne o vybéru nejvhodné&jsi nabidky, a to
na zaklad¢ ve vyzvée stanovenych hodnoticich kritériich a povéti starostu (ptip. mistostarostu
zastupujiciho starostu) k uzavieni smlouvy s vybranym dodavatelem, nebo rozhodne o
zruseni vybérového fizeni

= 7apis z jednani rady bude mimo jiné obsahovat specifikaci obeslanych dodavateld, doruc¢ené
nabidky a jejich hodnoceni (poradové Cislo, nazev dodavatele, pobyt/sidlo/misto podnikani,
nabidnuta cena), vylouc¢ené nabidky a diivody jejich vylouceni

= zadavatel informuje o vysledku vybérového fizeni vSechny dodavatele, ktefi predlozili své
nabidky, spolu se stru¢nym odtivodnénim vybéru

Cl. 3 Spole¢na ustanoveni

3.1 Rada obce mize svym usnesenim v odivodnénych vyjimeénych piipadech, zejména pokud je
nutné provést zakdzku ve velmi kratké dobé (napi. v piipadech feSicich bezprostiedni nasledky
havarijnich stavi, zivelnich pohrom, odvraceni mozného obecného ohrozeni), nebo jde o dodate¢né
stavebni prace nebo dodatecné sluzby, které nebyly obsaZzeny v ptivodnich zadavacich podminkach
a jejichz potteba vznikla v disledku neptfedvidanych okolnosti pii realizaci ptivodni zakazky,
rozhodnout, Ze vefejna zakazka malého rozsahu bude zadana pfimo jednomu dodavateli. Takové
rozhodnuti musi byt fadné odtivodnéno.

3.2. Pro ucely kontroly vybérového fizeni U zakazek na dodavky a sluzby v rozsahu od 500.000 K¢
do 2.000.000 K¢ bez DPH a zakazek na stavebni prace v rozsahu od 500.000 K¢ do 6.000.000 K¢
bez DPH slouzi nasledujici dokumenty, které jsou vystupem zadavaciho fizeni:

=  Vyzva k podani nabidek
= Nabidky dodavatelti
= Zapis z jednani rady obce

= Usneseni rady obce, kterym rozhodla o vybéru nejvhodné;jsi nabidky, nebo usneseni rady
obce, kterym rozhodla o zruseni vybérového rizeni

»  Pripadné usneseni rady obce, kterym rozhodla o vylouceni dodavatele z vybérového rizeni
=  Smlouva s vybranym dodavatelem

3.3 VZMR V niz§im rozsahu mohou byt vzdy zadavany zptsobem pro zaddvani VZMR ve vyS§im
rozsahu.



Cl. 4 Uverejiiovani smluv

Obec uvetejni v souladu s § 219 zakona na svém profilu zadavatele smlouvu uzavienou na vefejnou
zakazku malého rozsahu nad 500.000 K¢ vcetné vSech jejich zmén a dodatkd, a to do 15 dnl od
jejiho uzavieni.

Cl. 5 Zavérecna ustanoveni

5.1 Tato smérnice se nepouzije pro zakazku financovanou z dotace, pokud poskytovatel dotace
stanovi nebo bude pozadovat jina pravidla ¢i postupy.

5.2 U podlimitnich a nadlimitnich vetejnych zakazek postupuje obec dle zakona o vetejnych
zakazkach vyuzitim zpravidla externi specializované osoby, v¢etné zvetfejnéni na centralni adrese.

5.3 Tato smérnice nahrazuje smérnici ,,Smérnici pro zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu
VZMR/2020* ze dne 18. 2. 2020.

5.4 Tato smérnice nabyva ucinnosti dnem schvaleni zastupitelstvem obce dne. . .

Pavel Kadlec, starosta

Ptilohy: Vyzva k podani nabidky — nezdvazny vzor ¢. 1

Vyzva k podani nabidky — nezdvazny vzor €. 2



Priloha €. 1
Vyzva k podani nabidky

Obec Hrusovany si Vas dovoluje vyzvat k predloZeni nabidky na vefejnou zakazku malého rozsahu
zadavanou mimo reZim zakona ¢. 134/2016 Sb., o vefejnych zakazkach

Nazev zakazky:

Zadavatel

Nazev: Obec Hrusovany u Brna

IC: 00281824, DIC: CZ 00281824

Sidlo: Masarykova 17, 664 62 HruSovany u Brna

Osoby opravnéné za

zadavatele jednat: Pavel Kadlec, starosta obce

Telefon: 602 766 388

E-mail: starosta@ouhrusovany.cz

1. Piredmét a specifikace pInéni verejné zakazky

Zamérem obce je.............

2. Pozadavky a podminky na zpracovani nabidky

Uchaze¢ ptedlozi nabidku v souladu s pozadavky této vyzvy.

Vsechny naklady a vydaje spojené s vypracovanim a piredloZzenim nabidky nese uchazec.
Nabidka bude obsahovat a bude ¢lenéna nasledujicim zptisobem:

1. Zakladni udaje — nazev a pfesnou identifikaci uchazece, véetné uvedeni kontaktu na povéreného
zastupce pro pripadné dalsi jednani.

2. Vyplnény , Kryci list nabidky* dle ptilohy €. 1 této vyzvy

3. Navrh smlouvy s podpisem

4. Fakturace - lhata splatnosti faktur 30 dni

Nabidky, které nesplni podminky uvedené v této vyzvé, budou z hodnoceni vyfazeny.

Smlouva o dilo, véetné fakturace bude provedena na fakturaéni adresu:

Obec HruSovany u Brna
Masarykova 17

664 62 HruSovany u Brna
IC: 00281824

3. Hodnotici kritéria

evwr

cena.

4. Lhiita a misto piedloZeni nabidek

Lhiita pro podani nabidek kondi .......... Vo hodin. Nabidky je moZné odeslat elektronicky na
emailovou adresu....... nebo v listinné podobé na adresu zadavatele osobné nebo postou. Nabidky musi
byt ve lhiité doruceny zadavateli.

5. Prava zadavatele



Zadavatel je opravnén:
- v pritbéhu lhity pro podani nabidek zménit, uptesnit nebo doplnit podminky zadani,

- odmitnout vSechny nabidky, vybérové fizeni zruSit a neuzaviit smlouvu s Zadnym z uchaze¢t, a to i bez
udani diivodu s tim, Ze ptfipadné neuzavieni smlouvy nemtize byt druhou stranou sankcionovéano,

- nevracet uchazectim piedloZené nabidky.

Zadavatel si vyhrazuje pravo pied rozhodnutim o vybéru nejvhodnéjsi nabidky ovéfit udaje uvedené
dodavateli v nabidkach.

Zadny zuchaze¢t nema ani ve vySe uvedenych piipadech narok na ndhradu néakladd spojenych
S vypracovanim a podanim nabidky.

6. Termin realizace akce: .................

V Hru$ovanech u Brna dne..... Pavel Kadlec
starosta obce



Piiloha ¢. 1

KRYCI LIST NABIDKY

1. Nazev verejné zakazky:

2. Zakladni identifikac¢ni udaje

2.1. Zadavatel

Nazev:

Obec HruSovany u Brna

Kontaktni adresa:

Masarykova 17, 664 62 HruSovany u Brna

IC: DIC:

00281824, CZ 00281824

Statutarni zastupce:

Pavel Kadlec, starosta obce
Tel.: 602 766 388

2.2. Uchazed

Nazev:

Sidlo/misto podnikani:

Tel./fax:

E-mail:

IC:

DIC:

Spisova znacka v obchodnim rejstiiku:

Osoba opravnéna jednat za uchazece:

Kontaktni osoba:

Tel./fax:

E-mail:

3. Celkova nabidkova cena dle podminek vyzvy
v K¢, véetné DPH

4. Opravnéna osoba za uchazece jednat

Podpis opravnéné osoby

Titul, jméno, piijmeni

Funkce




Priloha ¢. 2

Vyzva k podani nabidky

Obec HruSovany si Vas dovoluje vyzvat k predloZeni nabidky na vefejnou zakazku malého rozsahu

zadavanou mimo reZim zakona ¢. 134/2016 Sb., o vefejnych zakazkach

Nazev zakazky:

Zadavatel

Nazev: Obec Hrusovany u Brna

IC: 00281824, DIC: CZ 00281824

Sidlo: Masarykova 17, 664 62 HruSovany u Brna

Osoby opravnéné za
zadavatele jednat:

Pavel Kadlec, starosta obce

Telefon:

602 766 388

E-mail:

starosta@ouhrusovany.cz

1. Piredmét a specifikace plnéni verejné zakazky

Zamérem obce je .........

2. Prokazani profesnich kvalifika¢nich predpokladii

Uchaze¢ v nabidce prokaze kvalifikacni piedpoklady dolozenim opravnéni o opravnéni K podnikani podle
zvlastnich predpist vztahujici se k predmétu zakazky (postaci neovétrené kopie).

3. Prokazani zku$enosti s obdobnymi projekty

Uchazec¢ v nabidce prokaze zkuSenosti pfedlozenim seznamu min. tii zakazek obdobného charakteru, jako je
pfedmét zadavaciho fizeni, a které uchaze¢ Gspésné realizoval. Uvede zde téZ kontakty na ziskéni referenci o
téchto zakéazkach.

4. Pozadavky a podminky na zpracovani nabidky

Uchaze¢ ptedlozi nabidku v souladu s pozadavky této vyzvy.

Vsechny naklady a vydaje spojené s vypracovanim a predlozenim nabidky nese uchazec.

Nabidka bude obsahovat a bude ¢lenéna nasledujicim zptisobem:

1.

arLD

~

Zakladni udaje — nazev a presnou identifikaci uchazece, vcetn€ uvedeni kontaktu na povéfeného
zastupce pro pripadné dalsi jednani.

Kopie dokladl o prokazani pozadavki na kvalifikaci

Prokazani zkuSenosti s obdobnymi projekty — seznam referencnich zakazek

Nazev a sidlo mistné ptislusného spravce dang, je-li uchaze¢ platcem DPH.

Je-1i uchaze¢ platcem dané z piidané hodnoty, je v nabidce povinen uvést ucet, ktery je v souladu s
§ 98 zéakona ¢. 235/2004 Sb., o dani z pfidané hodnoty, v u¢inném znéni, zverejnén spravcem dané
zpuisobem umoznujicim dalkovy pfistup.

ProhléSeni, Ze uchazec, ktery je platcem dané z pridané hodnoty, neni nespolehlivym platcem dle
§ 106a zakona ¢. 235/2004 Sb., o dani z ptidané hodnoty, v u¢inném znéni.

Vyplnény ,,Kryci list nabidky* dle ptilohy €. 1 této vyzvy

Navrh smlouvy, ktery v pifipadé uchazeCe, jenz je platcem DPH, musi obsahovat nasledujici
ustanoveni:



a. Veskeré platby budou zhotoviteli/prodavajicimu zasilany bezhotovostnim pfevodem na jeho
ucet ¢C. ........ , ktery je v souladu s § 98 zakona ¢. 235/2004 Sb., o dani z pfidané hodnoty,
v u¢inném znéni, zvetejnén spraveem dané zpltisobem umoziujicim dalkovy pfistup. Pokud
tento ucet neni spravcem dan¢ v dobé splatnosti ceny nebo jeji casti, piipadné jiné
pohledavky zvefejnén, nemtize se objednatel/kupujici dostat do prodleni s uhradou ceny
nebo jeji ¢asti, pripadné jiné pohledavky; soucasné se doba splatnosti ceny nebo jeji Casti,
pfipadné jiné pohledavky prodluzuje do ctrnactého dne od prokazatelného seznameni
objednatele zhotovitelem/(kupujiciho prodavajicim) s tim, Ze byl ucet v souladu s citovanym
ustanovenim zakona sprdvcem dané zverejnén; a soucasné je objednatel/kupujici opravnén
dan z pfidané hodnoty z prislusné faktury hradit ptimo mistné ptislusSnému spravci dané
zhotovitele.

b. V piipadé, Ze se zhotovitel/prodavajici stane nespolehlivym platcem, bude na jeho ucet
zvetejnény v souladu s § 98 zakona ¢. 235/2004 Sb., o dani z pfidané hodnoty, v G¢inném
znéni, hrazen pouze zaklad dan¢ z pfislusné faktury, zatimco dan z pfidané hodnoty
z ptislusné faktury bude hrazena pfimo mistné pfislusSnému spravci dané
zhotovitele/prodédvajiciho.

9. Fakturace - lhuta splatnosti faktur 30 dni

Nabidky, které nesplni podminky uvedené v této vyzve, budou z hodnoceni vytfazeny.

Smlouva o dilo, véetné fakturace bude provedena na fakturacni adresu:

Obec Hrusovany u Brna

Masarykova 17

664 62 HruSovany u Brna

1C: 00281824

5. Hodnotici kritéria

Nabidky budou hodnoceny podle nabidkové ceny. Kriteriem vybéru bude nejnizsi celkova nabidkova
cena.

6. Lhiita a misto piedloZeni nabidek

Lhiita pro podani nabidek kon¢i .......... Vo hodin. Nabidky musi byt ve lhité zadavateli doru¢eny
v fadné uzaviené obdlce opatfené na prelepu razitkem a na pfedni strané oznacené: ,NEOTVIRAT -
velejna zakazka“ — Na obalce bude uvedena adresa, na niz je mozné ji vratit.

Nabidky je mozné dorucit poStou nebo osobné piedat kazdy pracovni den v dobé od 8.00 do 12.00 hodin na
Obecnim ufad¢ v HruSovanech u Brna, podatelna Gradu.

7. Prava zadavatele
Zadavatel je opravnén:
- V prubehu lhity pro podani nabidek zmeénit, upfesnit nebo doplnit podminky zadant,

- odmitnout vSechny nabidky, vybérové fizeni zrusit a neuzaviit smlouvu s zadnym z uchazecu, a to i bez
udani diivodu s tim, Ze ptipadné neuzavieni smlouvy nemtize byt druhou stranou sankcionovano,

- nevracet uchazectim predlozené nabidky.

Zadavatel si vyhrazuje pravo pied rozhodnutim o vybéru nejvhodnéjsi nabidky ovéfit udaje uvedené
dodavateli v nabidkach.

Zadny zuchazeCi nema ani ve vySe uvedenych pfipadech narok na nahradu nakladi spojenych
S vypracovanim a podanim nabidky.



8. Termin realizace akce: .................

V HruSovanech u Brna dne......... Pavel Kadlec
starosta obce



Piiloha ¢.1

KRYCI LIST NABIDKY

1. Nazev verejné zakazky:

2. Zakladni identifikac¢ni udaje

2.1. Zadavatel

Nazev:

Obec HruSovany u Brna

Kontaktni adresa:

Masarykova 17, 664 62 HruSovany u Brna

1C: DIC:

00281824, CZ 00281824

Statutarni zastupce:

Pavel Kadlec, starosta obce
Tel: 602 766 388

2.2. Uchazeé

Nazev:

Sidlo/misto podnikani:

Tel./fax:

E-mail:

IC:

DIC:

Spisova znacka v obchodnim rejstiiku:

Osoba opravnéna jednat za uchazece:

Kontaktni osoba:

Tel./fax:

E-mail:

3. Celkova nabidkova cena dle podminek vyzvy
v K¢, véetné DPH

4. Opravnéna osoba za uchazece jednat

Podpis opravnéné osoby

Titul, jméno, piijmeni

Funkce
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